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Приложение
к инструкции по охране 
ООО «__________»

I. Организация несения службы охраны включает:
- определение места дислокации постов, расположения наряда и их оснащение;

- определение порядка действий наряда по тревоге (при посягательствах на охраняемое предприятие, при пожаре, при возникновении чрезвычайных ситуаций, при обнаружении посторонних лиц, подозрительных предметов).

Охрана и защита объектов предприятия и его территорий осуществляется с помощью:

- физических мер;

- технических средств;

- режимных мер;

- распорядительных указаний;

- специальных средств;

- оружия.

Общее руководство организацией и несением службы нарядами, а также взаимодействием с соответствующими правоохранительными органами и другими охранными структурами осуществляет руководитель Службы Безопасности предприятия.

Личный состав наряда непосредственно подчиняется руководству ООО «__________» и старшему смены охраны.

Количество постов и режим несения службы охраны может изменяться решением руководства охраны ООО «__________».

Перевозка и сопровождение специальных грузов, порядок пропуска сотрудников и посетителей на охраняемые объекты и территории осуществляется согласно пропускного режима, установленного на охраняемом объекте.
II. Особые обязанности старшего смены охраны.

Старший смены охраны осуществляет руководство нарядом и отвечает за охрану конкретного объекта, соблюдение мер противопожарной безопасности, проведение обходимых режимных мероприятий, а также за выполнение других заданий по охране объекта. В своей деятельности руководствуется требованиями общей Инструкции по организации охраны предприятия. Положением о контрольно-пропускном режиме на охраняемом предприятии, настоящей Инструкцией, другими нормативными документами в сфере охраны ООО «__________».
III. Особые обязанности сотрудников на постах охраны

Осуществлять охрану объекта. Не допускать несанкционированного прохода на объект посторонних лиц.

2. Вести наблюдение за обстановкой в районе поста, немедленно докладывать старшему смены о всех заслуживающих внимания, с точки зрения охраны, изменениях обстановки и действовать по его указанию.

3. Через пост пропускать по документам, действующим на посту, а также по спискам, утвержденным руководством объекта, в установленном порядке.

4. О приеме поста и заступлении на пост для несения службы докладывать старшему смены (дежурному по объекту), а о результатах службы через каждые 2 часа. При чрезвычайных ситуациях – немедленно.

5. В случае объявления тревоги на объекте действовать в соответствии с разделами IV и V настоящей Инструкции.

6. По окончании рабочего дня, в соответствии с указанием старшего смены, закрывать двери Центрального подъезда. Службу нести в вестибюле объекта, периодически (в ночное время, выходные и праздничные дни) проводить внутренний осмотр помещений объекта.
IV. Действия наряда при объявлении тревоги

Тревога объявляется при нападении на охраняемый объект, пост. Тревогу имеет право объявить руководитель службы охраны на объекте, начальник охраны, старший смены охраны на объекте (дежурный по объекту). Сигнал тревоги может быть подан сотрудником охраны с поста или поступить на пульт охранной сигнализации. Сигналами тревоги могут являться: указание ответственного лица на объявление тревоги, звуковой или световой сигналы, крики «тревога!» и др.

Старший смены охраны (дежурный по объекту) при получении тревожных сигналов объявляет тревогу.

В зависимости от складывающейся обстановки старший смены направляет на место происшествия охранников, усиливает охрану на постах объекта, выясняет обстоятельства тревоги, определяет необходимость дополнительных средств охраны и ликвидации причин тревоги и докладывает о принятых мерах руководству охраны ООО «__________».

Сотрудники охраны, несущие службу на пропускных постах при объявлении тревоги прекращают допуск (вход) на объект и выход с объекта всех лиц, за исключением руководителей объекта, которым они подчиняются по службе и продолжают выполнять их указания.

В необходимых случаях на охраняемый объект или территорию вызываются взаимодействующие силы (01, 02, 03, МЧС) и представители правоохранительных органов и служб экстренного вызова. Сотрудники правоохранительных органов и служб экстренного вызова проходят на объект в сопровождении службы охраны.

V. Действия наряда при пожаре

Тревога объявляется при возникновении загорания на объекте. Сигнал тревоги может быть подан сотрудником охраны голосом, звуковым (прерывистым) сигналом тревоги автоматическими средствами пожарной сигнализации, а также поступить от служащих, посетителей объекта или посторонних лиц.

Старший смены охраны при получении сигнала объявляет пожарную тревогу на объекте и направляет на место происшествия сотрудников охраны для ликвидации загорания, о чем докладывает руководству ООО «__________». При необходимости вызывает бригады экстренного вызова, объявляет эвакуацию персонала объекта и клиентов, а также материальных ценностей, организуя надежную их охрану. При вызове дополнительных сил и средств организует их встречу и пропуск на охраняемую территорию в сопровождении службы охраны и руководит их действиями. 

Сотрудники охраны, несшие службу на пропускных постах, при объявлении пожарной тревоги прекращают допуск (вход) на объект, оказывают содействие в эвакуации персонала объекта и посетителей, а также материальных ценностей.

Сотрудники охраны, по указанию старшего смены, берут на охрану эвакуированные материальные ценности, а также выполняют указания руководства охраны. Совместно с представителями пожарной части принимают меры по ликвидации пожара.

VI. Действия наряда при возникновении чрезвычайных ситуаций
Старший смены охраны при получении информации о возникновении аварийной (чрезвычайной) ситуации на объекте объявляет тревогу. Руководит действиями личного состава охраны в соответствии с сложившейся обстановкой, привлекая при необходимости технических специалистов и персонал объекта, о чем немедленно докладывает руководству ООО «__________». Вызывает службу экстренного вызова, аварийные бригады соответствующих коммунальных служб, организует встречу специалистов и их допуск на объект (в сопровождении службы охраны). При принятии решения об эвакуации персонала объекта и посетителей, а также материальных ценностей руководит эвакуацией, создает временные посты охраны эвакуированных ценностей.

Сотрудники охраны, несшие службу на постах, действуют по указанию старшего смены охраны объекта и принимают все возможные меры к ликвидации чрезвычайной ситуации и ее последствий.

VII. Действия наряда охраны при обнаружении взрывоопасных предметов (взрывных устройств), взрывчатых материалов и иных предметов, представляющих опасность для населения

При обнаружении взрывных устройств, а также радиоактивных, химических и других предметов, представляющих опасность для населения:

1. Немедленно сообщить о происшествии в ОВД по тел. «02». При этом сообщить время, место, обстоятельства обнаружения взрывоопасного предмета, его внешние признаки, наличие и количество людей на месте обнаружения.

2. До прибытия работников милиции принять меры к ограждению предмета, оцеплению опасной зоны, недопущению в нее людей и транспорта.

3. В случае необходимости принять меры по эвакуации граждан из опасной зоны.

При получении нарядом охраны от граждан сообщения об обнаружении ими взрывоопасных предметов, помимо перечисленных действий, необходимо дополнительно выяснить сведения о сообщившем лице (Ф.И.О., адрес места жительства, номер домашнего или служебного телефона, место работы), обстоятельства, при которых был обнаружен взрывоопасных предмет, по возможности установить иных свидетелей и очевидцев.

Список оперативных служб прилагается.

Начальник отдела службы охраны
Образцы гражданско-правовых документов и юридические консультации на сайте http://www.uristhome.ru
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